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Opatieni dékanky ¢. 1/2019
Zasady pro vypracovani a formalni upravy diplomovych praci

V souladu s ¢l. 18, odst. 5 Studijniho a zkusebniho Fadu v bakalafskych a magisterskych studijnich
programech Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno stanovuji tyto zdsady pro vypracovani a

formalni Gpravy diplomovych praci na Farmaceutické fakulté VFU Brno:

1. Uvod

Obecné zasady vypracovani, odevzdavani a zvefejiiovani diplomovych praci (dale jen DP) na VFU
Brno jsou zakotveny v ustanovenich ¢lanku 18 Studijniho a zkuSebniho fadu v bakalarskych a
magisterskych studijnich programech VFU Brno.

Vypracovani DP je povinnou soucasti studia v magisterském studijnim programu Farmacie na
Farmaceutické fakulté VFU Brno. Zpracovanim a obhajobou DP prokazuje student schopnost
samostatné odborné tvirci ¢innosti. Obhajoba DP je soudasti statni zavérecné zkousky a je na ni
pohlizeno jako na dil¢i zavérecnou zkousku.

. Doporucena struktura diplomové prace

Strukturu vlastni prace (Uvod az Ptilohy) Ize po dohodé s vedoucim DP a za predpokladu zachovani
vSech zdkladnich ¢asti v souladu s obecnymi naroky na odborné prace pfizplsobit specifikam
feSeného tématu. Pfiklady mozZnych variant ¢lenéni DP uvadéji kapitoly 2.1 a 2.2.

Doporuceny pomér mezi teoretickou a praktickou ¢asti u DP plvodniho/experimentalniho
charakteru: cca 1/3 : 2/3.

2.1. Prace puvodniho/experimentalniho charakteru

Varianta 1 Varianta 2
Titulni strana Titulni strana
Zadani DP (podle IS/STAG) Zadani DP (podle IS/STAG)
Prohlaseni Prohlaseni
Podékovani Podékovani
Abstrakt + kli¢ova slova v €J/SJ a AJ (pfip. v Al a CJ) | Abstrakt + kli¢ova slova v €J/SJ a AJ (ptip. v Al a €))
Obsah Obsah
Uvod a cil prace Uvod a cil prace
Teoretickd/resersni ¢ast Teoreticka/resersni ¢ast
Prakticka/experimentalni ¢ast Metodicka ¢ast

Metodika prace Vysledky a diskuze

Vysledky Zavér

Diskuze Doporuceni pro praxi
Zavér Seznam poutZitych zkratek
Seznam poutzitych zkratek Seznam tabulek
Seznam tabulek Seznam grafu/ilustraci/obrazkd
Seznam grafu/ilustraci/obrazkd Seznam poufZité literatury
Seznam pouzité literatury Pfilohy
Prilohy




2.2. Prace resersniho charakteru

Varianta 1 Varianta 2

Titulni strana Titulni strana

Zadani DP (podle IS/STAG) Zadani DP (podle IS/STAG)

Prohlaseni Prohlaseni

Podékovani Podékovani

Abstrakt + kli¢ova slova v €J/SJ a AJ (pfip. v Al a CJ) | Abstrakt + kli¢ova slova v €J/SJ a Al (pfip. v Al a €))

Obsah Obsah

Uvod a cil prace Uvod

Metodika prace Cil prace

Prehled vysledkl reserse Metodika prace

Diskuze Prehled vysledk( reserse

Zavér Diskuze

Seznam poutzitych zkratek Zavér

Seznam tabulek Seznam poutZitych zkratek

Seznam grafu/ilustraci/obrazkd Seznam tabulek

Seznam poufZité literatury Seznam graft/ilustraci/obrazkd

Ptilohy Seznam poufZité literatury
PFilohy

3. Zasady formalni tpravy diplomové prace

e Text a Uprava desky: viz pfilohu 1.

e Text a Uprava titulni strany: viz pfilohu 2.

e Zadani DP: dokument vygenerovany z IS/STAG (v elektronické verzi DP bez podpis, v tisténé verzi
DP s podpisy).

e Text a Uprava prohlaseni: viz pfilohu 3 (v elektronické verzi DP bez podpist, v tisténé verzi DP
s podpisy).

3.1. Vzhled a tprava stranek

o velikost strany:
- A4(210 x 297 mm)
e okraje a Cisla stran:
- pro jednostranny tisk:
nahote: 2,5 cm; dole: 2,5 cm; vlevo: 3,5 cm; vpravo: 1,5 cm;
Cislo stranky od okraje strany: 1,25 cm, zarovnani na stfed, pfip. na pravy okraj

- pro oboustranny tisk:
nahote: 2,5 cm; dole: 2,5 cm; liché stranky - vlevo: 3,5 cm; vpravo: 1,5 cm; sudé
stranky —vlevo: 1,5 cm; vpravo: 3,5 cm;
Cislo stranky od okraje strany: 1,25 cm, zarovnani na vnéjsi okraj

3.2. Vzhled a uprava textu

e pismo:

typ Times New Roman:

hladky text: velikost 11 nebo 12 bodU; nadpisy: velikost 12 az 16 bodu
typ Arial:

hladky text: velikost 10 nebo 11 bod(; nadpisy: velikost 11 aZ 16 bodu
typ Calibri:

hladky text: velikost 11 bod(, nadpisy: velikost 11 aZ 16 bodu




e nadpisy: max. do 4 urovni (1.,1.1,1.1.1, 1.1.1.1)
e zvyraznéni: tucné (bold), kurzivou (italic)

e fadkovani: 1,5

e zarovnani: hladky text do bloku, nadpisy doleva

3.3. Zakladni typograficka pravidla

e Zacatky odstavcl se odsazuji pomoci tabulatoru (nikoliv mezerami).

e Mezijednotlivymi slovy je jenom jedna mezera.

e Pred interpunkénimi znaménky (tecka, ¢arka, stfednik, dvojtecka, otaznik, vykticnik) neni mezera,
za nimi vzdy.

e Doporucuje se pouZiti nezlomitelné/pevné mezery vsude tam, kde se nehodi radkovy zlom (napfr.
mezi jednopismennou predlozkou/spojkou a nasledujicim slovem, mezi ¢iselnou hodnotou a jeji
jednotkou).

e Zplsob psani procent: 10 % (s mezerou) = deset procent, napt. pacientd

10% (bez mezery) = desetiprocentni, napf. roztok

e Uvnitf zavorek/uvozovek neni text oddélovan od zavorky/uvozovky mezerou.

e Desetinna ¢&isla se v CJ (piip. v SJ) piéi s €arkou, v Al s te¢kou (za ¢arkou/tec¢kou v tomto pripadé neni
mezera).

e K psani matematickych vzorcli a nékterych chemickych rovnic lze pouzit Word Editor rovnic, pro
psani chemickych vzorci a rovnic program ISICdraw, aj.

o Cislovani rovnic je vhodné zarovnat vpravo, v kulatych zavorkach.

3.4. Tabulky

e Popis tabulky (¢islo a ndzev): nad tabulkou.

e Velikost pisma v tabulkach: shodna s velikosti pisma hladkého textu, pfipadné o 1 bod mensi.

e Zarovnani tabulky: na stred.

e V pfipadé, Ze tabulka presahuje na dalsi stranu prace, jeji pokra¢ovani musi byt oznaceno nazvem,
napf. Tabulka 2. Pfehled hodnot XYZ (pokracovadni).

e V pfipadé, Ze tabulka obsahuje Udaje prevzaté od jiného autora, ma byt uveden jejich zdroj, napf.
prevzato z + odkaz na literdrni zdroj, upraveno dle + odkaz na literdrni zdroj.

3.5. Obrazky (v¢. graft)

e Popis obrazku (Cislo a ndzev): pod obrazkem.

e Velikost pisma popisu: shodna s velikosti pisma hladkého textu, pfipadné o 1 bod mensi.

e Optimalni velikost: na % strany (v¢. popisu), pfip. vétsi (pokud to vyZaduje sloZitost obrazku).

e U obrazkd ma byt uveden jejich zdroj, napft. viastni fotografie, viastni zpracovadni, pfevzato z + odkaz
na literdrni zdroj, upraveno dle + odkaz na literdrni zdroj.

4. Zasady citovani literatury a bibliografické odkazy

e Zvoleny styl citovani musi byt pouzit jednotné v celé praci.
e Zakladni styly citovani jsou: a) harvardsky styl,
b) Ciselné odkazy,
c) poznamky pod carou.
e Podle kazdé citace musi byt pouzity informacni zdroj jednoznacné dohledatelny.
e Pro tvorbu a spravovani citaci Ize pouzivat generatory a citacni manaZery, napft. citace.com,
EndNote, Zotero, atd.
e Bibliografické odkazy a citace dokumentd dle CSN ISO 690 — interpretace normy, pfiklady:
https://www.citace.com/CSN-ISO-690



https://www.citace.com/CSN-ISO-690

5. Jazyk diplomové prace

e DP je psana v jazyce, v némz je uskutecnovan studijni program (v pripadé MSP Farmacie v jazyce
ceském), popfipadé v jiném jazyce, pokud tak na zakladé pisemné zadosti studenta povolil dékan (v
jazyce slovenském nebo anglickém).

e Zadost o povoleni vypracovéani a odevzdani DP v jiném ne? ¢eském jazyce poddva student dékanovi
fakulty prosttednictvim studijniho oddéleni.

e DP vypracovana v jazyce ¢eském a slovenském musi obsahovat abstrakt a klicova slova kromé
cestiny (resp. slovenstiny) také v jazyce anglickém.

e DP vypracovana v jazyce anglickém musi obsahovat abstrakt a klicova slova kromé angli¢tiny také
v jazyce ¢eském.

6. Ochrana osobnich udaju

e Jsou-li pro ucely vypracovani diplomové prace zpracovdvany osobni Udaje, postupuje se podle ¢l. 6
Smérnice rektora €. ZS 1/2018 Ochrana a zpracovani osobnich tdaju.

7. Odevzdani diplomové prace

e Student pres IS/STAG doplni k zakladnim tdaj&im své DP anotaci v CJ a AJ a klicova slovav Cla Al a
nahraje a uloZi do systému elektronickou verzi DP ve formatu PDF. Maximalni povolena velikost
souboru je 10 MB. Pro oznaceni souboru se pouzije jednotny syntax nazvu ve tvaru: Pfijmeni Jméno
Rok, napt. Novdk FrantiSek 2019.pdf.

e DP se dale odevzdava v tisténé verzi ve 2 vyhotovenich v pevné vazbé a 2x v elektronické verzi na
CD (1 CD vlepit do 1 tisténého vyhotoveni DP, 1 CD vloZit do papirového obalu a odevzdat na studijni
oddéleni).

8. Prilohy

Text a Uprava desky

Text a Uprava titulni strany

Text a Uprava prohlaseni

Abstrakt a klicova slova

Cesko-anglicko-slovensky slovnik vybranych pojm0

vk wnNE

V Brné, 18. bfezna 2019

doc. PharmDr. Ing. Radka Opatfilova, Ph.D., MBA, v. r.
dékanka




Pfiloha 1: Text a Uprava desky

VETERINARNI A FARMACEUTICKA UNIVERZITA BRNO

Farmaceuticka fakulta

DIPLOMOVA PRACE

Brno 20xx Jmeéno Prijmeni




Pfiloha 2: Text a Uprava titulni strany

VETERINARNI A FARMACEUTICKA UNIVERZITA BRNO

Farmaceuticka fakulta

Ustav humanni farmakologie a toxikologie

Nazev diplomové prace

DIPLOMOVA PRACE

Brno 20xx Jmeéno Prfijmeni

Vedouci diplomové prace: doc. PharmDr. Jméno Pfijmeni, Ph.D.

Konzultant (pokud byl pridélen): MUDr. Jméno Pfijmeni, CSc.




Pfiloha 3: Text a Uprava prohlaseni

Prohlaseni autora
Prohlasuji, Ze jsem diplomovou praci vypracoval/a samostatné, pod vedenim <Tituly Jméno
Prijmeni vedouciho> a s pouZitim zdrojQ, které jsem radné ocitoval/a a uvedl/a v seznamu

pouzité literatury.

Potvrzuji, Ze tisténa a elektronicka verze diplomové prace jsou shodné.

V Brné, dne

podpis autora

Potvrzeni vedouciho diplomové prace

Potvrzuji, Zze odevzdana diplomové prace spliuje pozadavky zadani a formalni naroky
kladené na vysokoskolské kvalifikacni prace.

V Brné, dne

podpis vedouciho




Priloha 4: Abstrakt a klicova slova

Abstrakt
Nazev diplomové prace v CJ (pfip. v SJ)

Text abstraktu v CJ...
(Ize pouZit strukturovany abstrakt, doporuceny rozsah: 150-200 slov)

Klicova slova: (jednotlivd slova oddélit édrkou nebo stfednikem, doporuceny pocet: 3—6)

Abstract
Nazev diplomové prace v Al

Text abstraktu v AJ...
(Ize pouZit strukturovany abstrakt, doporuceny rozsah: 150-200 slov)

Key words: (jednotlivd slova oddélit édrkou nebo stfednikem, doporuceny pocet: 3—6)




Pfiloha 5: Cesko-anglicko-slovensky slovnik vybranych pojmd

Cestina Anglictina Slovenstina
abstrakt abstract abstrakt

cil prace aim of the thesis ciel prace
diplomova prace Master’s thesis/diploma thesis | diplomova praca
diskuze/diskuse discussion diskusia

doporuceni pro praxi

recommendation for practice

odporucanie pre prax

experimentalni ¢ast

experimental part

experimentalna Cast

Farmaceuticka fakulta

Faculty of Pharmacy

neprekladd se

klicova slova key words kficové slova

konzultant consultant konzultant

literatura literature/references literatura

material a metody material and methods material a metédy
metodicka ¢ast/metodika methods metodicka ¢ast/metodika
prace prace

obsah contents obsah

oponent opponent oponent

podékovani acknowledgement podakovanie

potvrzeni vedouciho supervisor’s confirmation potvrdenie veduceho

prakticka ¢ast

practical part

prakticka ¢ast

prohlaseni autora

author’s declaration

vyhldsenie autora

seznam grafu

list of graphs/diagrams

zoznam grafov

seznam ilustraci

list of illustrations

zoznam ilustracii

seznam obrazki

list of figures

zoznam obrazkov

seznam tabulek

list of tables

zoznam tabuliek

seznam zdroju

list of sources

zoznam zdrojov

seznam zkratek

list of abbreviations

zoznam skratiek

teoreticka ¢ast

theoretical part

teoreticka ¢ast

Ustav aplikované farmacie

Department of Applied
Pharmacy

neprekladd se

Ustav humanni farmakologie a
toxikologie

Department of Human
Pharmacology and Toxicology

neprekladd se

Ustav chemickych lé¢iv

Department of Chemical Drugs

neprekladd se

Ustav molekuldrni biologie a
farmaceutické biotechnologie

Department of Molecular
Biology and Pharmaceutical
Biotechnology

neprekladd se

Ustav pt¥irodnich lé¢iv

Department of Natural Drugs

neprekladd se

Ustav technologie 1ék{

Department of Pharmaceutics

neprekladd se

uvod

introduction

uvod

vedouci

supervisor

veduci

Veterinarni a farmaceuticka
univerzita Brno

University of Veterinary and
Pharmaceutical Sciences Brno

neprekladd se

vysledky results vysledky
zdroj/pramen source zdroj/pramen
zavér conclusion zaver




